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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO TOM TAT SANG KIEN

1. Tén sang kién: “Khai thac va st dung Google Drive phuc vu trong
cbng tac Van phong tai Truong Thuc hanh Su pham”.

2. Muc tiéu sang kién:

Gilp giai quyét cac cong viéec mot cach nhanh chong, hiéu qua, chinh xac,
tiét kiém duoc nhiéu thoi gian; Giai phong dung lugng may tinh c4 nhan va han
ché mét dit liéu do vi rt.

3. Néi dung sang kién:

Trén hé théng Google Drive hién nay c6 cac tién ich nhu: tao cac tai liéu,
biéu mau online, luu tép trong Gmail, tim kiém t6i wu trén Google, ... ma hau
nhu cidc nhan vién van phong truong hoc thuong it khi khai thac sir dung.
Google Drive cho phép khai thac truc tiép trén hé thong ma khong can phai cai
dit vé may tinh c4 nhan, han ché bi virus xdm nhap gy anh huéng dén dir liéu
va giai phong duoc dung lwong may tinh. Bat ky may tinh ndo ciing c¢6 thé lam
viéc mot cach nhanh chéng va hiéu qua. Bén canh d6 tién ich nhat 13 tai tat ca
cac file Iuu trit trong mdy tinh ca nhan dé luu trit trén Drive dé phuc vu cong
viéc hang ngay gitp viéc truy cap dén cac tép moi lac moi noi trén moi thiét bi
c6 két ndi internet.

Tai Vin phong Truong Thyc hanh Su pham viée tong hop, phan loai va to
chtrc thanh cac thu myc riéng biét theo tung cép nhu Bg, S¢&, Truong Dai hoc
Tra Vinh nhu: Quyét dinh, ké hoach, béo céo, phan cong, két qua thi Hoc sinh
gioi, gido vién gidi... Mdi th muc dugce phan chia thanh cic niim, gitip bo phan
van phong dé dang tong hop; Céac vin ban du thao can lay y kién dong gop hoic
can thong tin nhap tir gido vién, vién chirc, vin phong chia sé file dé nguoi
duoc chia sé thao tac truc tiép, vi du nhu van phong tao cac document online,
gitip thay c6 tham gia ¥ kién truc tiép ddi véi cac du thao hay cac danh sach can
tong hop, van phong s& trién khai trén google sheet, gido vién, vién chirc nhap

thong tin tryc tiép, van phong dé dang tong hop dé bao co hay tong hop céc bao
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céo theo biéu bang cd chén cong thuc, bao cdo si sé hoc sinh hang ngay duoc
kip thoi va nhanh chong.

Céc tai khoan Email cua vién chuc Truong Thuc hanh Su pham thudc
Truong Dai hoc Tra Vinh duge cung cip 1a tai khoan c6 dung lugng khdng cé
gidi han nén d& dang can khai thac va st dung s& mang lai cach hiéu qua chat
luong cong viéc cao.

4. Pham vi ap dung: Truong Thuc hanh Su pham — Truong Pai hoc Tra
Vinh.

5. Thoi gian ap dung: Trong nam hoc 2020 — 2021.

6. Hiéu qua sang kién (giai phap):

Trong nim hoc thyc hién tong hop bdo cdo nhanh tir vién chirc, ngudi lao
dong va gido vién chii nhiém céac 16p vé phong, chéng dich Covid-19 théng qua
Google Drive (bat dau tir dau nam hoc 9/2020 — 4/2021) trén 200 bao cao hang
ngay vé S& Gido duc va Pao tao Tra Vinh, Truong Pai hoc Tra Vinh. Thuc hién
tong hop trén 50 danh sach cac loai nhu hoc sinh gioi cac cudc thi cac cap, hoc
bong cac loai tir gido vién chi nhiém cac 16p gui dung thoi gian quy dinh, thuc
hién viéc soan thdao ngoai gio khong c6 mat tai co quan nhiing cong vi¢c dot
xuat duoc kip thoi (trén 30 cong vin cic loai). Chia s& tai liéu, tu liéu co lién
quan dén céc t6 chuyén mon, gido vién trén 250 luot dé bo sung kiém dinh chat
luong hang nam. HO tro gido vién thuc hén cac trang tinh trén 15 luot, nghién
ctru thiét ké cac loai biéu mau, thu moi trén cac ung dung hién c6 trén Google
Drive dé tng dung cho niam hoc tiép theo. Thong ké cac cong viéc hang ngay

gitip ca nhan tiét kiém thoi gian khoang 40% so véi trude day.



